Zarzadzenie Nr 13A/2016
Dyrektora Zespolu Administracyjnego
Placowek Ofwiatowych w Tarczynie

z dnia 28 pazdziernika 2016r.

w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz zasad
zbywania i sposobu likwidacji skiadnikéw majatkowych bedacych w ewidencji Zespolu

Administracyjnego Placéwek Oswiatowych w Tarczynie,

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2015r. poz. 1045 z péin.zm.} i § 42 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja
2010r. w sprawie sposobu 1 trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego, w
ktory wyposazone sg jednostki budzetowe (Dz.U. Nr 114, poz.761):
zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Powoluje statg komisje likwidacyjng, zwang dalej ,komisjg”, do przeprowadzania likwidacj:
srodkéw  trwalych, pozostalych Srodkow trwalych, pozostalych srodkéw  trwalych
malowartoéciowych, wartosci niematerialnych 1 prawnych, ksiegozbioréw bedacych w ewidencii
ZAPO w Tarczynie zwanych, dalej tacznie ,,sktadnikami majatku” w nastepujagcym sktadzie:

1) Tworek Grazyna - przewodniczgcy komisji,

2) Ksigzck Renata - czlonek,

3) Siatkowska Marzena - cztonek.

§2
1. Komisja ma obowiazek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w trybie okreslonym w zalgczniku nr 1 do ninigjszego zarzgdzenia oraz na
zasadach okres$lonych w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzania.
2. Wzér wniosku w sprawie likwidacji $rodkdéw majatku zawiera zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzgdzenia.
3. Z przeprowadzonych czynnosci likwidacyjnych komisja sporzadza protokol, ktérego wzoér
okresla zalgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
4. Zatwierdzony protokél stanowi podstawe do przeprowadzenia likwidacji lub dokonania
odsprzedazy.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczgcemu statej komisji likwidacyjnej.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




1.

2.

Zatacznik nr ]

do Zarzadzenia Nr 13A/2016

Dyreklora Zespoiu Administracyinego Placéwek Qdwiatowych w Tarczvnie
z dnia 28 paZdzierika 2016r.

TRYB PRACY STALEJ KOMISJI LIKWIDACYJNEJ

§1

Komisja pracuje w sktadzie trzyosobowym pod kierunkiem przewodniczacego komisii.
W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji komisia moze korzystaé z pomocy

pracownikéw zatrudnionych w ZAPO w Tarczynie, wyznaczonych przez Dyrektora ZAPO
w Tarczynie, na wniosek przewodniczacego komisji.

§2

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

przyjmowanie wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji skladnikow majatku
bedacych w ewidencji ZAPO w Tarczynie,

organizowanie pracy komisji,

nadzor nad prawidlowoscig prac komisji,

wnioskowanie do Dyrektora ZAPO w Tarczynie o wyznaczenie osdb, o ktérych mowa w § 1
ust. 2,

wnioskowanie do Dyrektora ZAPO w Tarczynie w sprawie zmiany sktadu osobowego
komisji lub jej uzupelnienia,

sporzgdzenie i podpisanie protokotu koficowego z przebiegu likwidacji skladnikéw majatku
zawierajgcego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje. Wzoér protokotu stanowi
zalgeznik nr 4 do zarzadzenia.

§3

Do zadan czionkéw komisji nalezy:

D

analiza dostarczonych wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji skladnikow
majatku  bedacych w  ewidencji ZAPO w  Tarczynie, przygotowanic spisu
zakwalifikowanych do likwidacji skladnikéw majatku;

ustalenie sposobu likwidacji skiadnikéw majatkuy,

likwidacja sktadnikow majatku,

sporzadzenie niezbednych dokumentéw zwigzanych z likwidacja sktadnikow majatku,
podpisanie protokolu koncowego z przeprowadzonej likwidacii skladnikéw majatku.

§4

Etapy przeprowadzenia likwidacji skladnikow majatku:

1)

zapoznanie si¢ z rodzajem skladnikdéw majatku podlegajacych likwidacji 1 wpisanie ich do
zestawienia zbiorczego z podziatem na:

a. skladniki majatku posiadajace wartosc uzytkows,
b. sktadniki majatku nie posiadajgce wartosci uzytkowej;

2)
3)

4)

spis skladnikéw majatku ze wskazaniem sposobu ich spisu oraz sposobu likwidacji
sktadnikoéw majatku, z zastrzezeniem pkt. 4;

likwidacja skladnikdw majgtkowych o wartosei jednostkowej powyzej 3 500,00 zi (slownie:
trzy tysigce pieéset zlotych 00/100) wymaga akceptacii Burmistrza Gminy Tarczyn;
likwidacja skladnikow majatku, zgodnie z zalgeznikiem nr 2 do zarzadzenia.

§5

Protokol z likwidacji skladnikodw majatku, ktérego wzor stanowi zatgeznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia, sporzadza si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktdre otrzymuja :

b
2)
3)

Ksiggowos¢ ZAPO w Tarczynie - | egzemplarz,
Osoba materialne odpowiedzialna za powierzone mienie -1 egzemplarz,
Przewodniczacy komisji — 1 egzemplarz.



L

Zalgeenik nr 2

do Zarzadzenia Nr 13A/2016

Dyrektera Zespolu Administracyinego Placowek Oswiatowych w Tarczynie
z dnia 28 paZdziemika 2016r.

ZASADY LIKWIDACJI SKEADNIKOW MAJATKU

§1

. Likwidacji podlegaja sktadniki majatku, kidre:

1) przestaty by¢ wykorzystywane do realizacji zadan jednostki;

2) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny;

3) majg wady lub uszkodzenia zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikéw albo
najblizszego otoczenia;

4) catkowicie utracity wartos¢ uzytkows;

5) sgtechnicznie przestarzate.

Likwidacja skladnikow majatku polega na jego zbyciu.

Zbyciu mogg podlegac skladniki majgtku, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 11 5.

Zgloszenia do likwidacji skladnika majatku moze dokonac cztonek komisji likwidacyjnej a

takze pracownik ZAPO w Tarczynie.

W razie watpliwosci, komisja moze zwrdci¢ si¢ o opinie w sprawie sposobu likwidacji

skladnika majgtku do konserwatora skladnika majatku, badz do specjalisty w danym

zakresie.

Przed likwidacjg sprzgtu komputerowego, aparatéow telefonicznych oraz wszelkich urzadzen

stanowigeych no$niki informacji, nalezy usunaé z ich pamieci wszelkie dane w sposob

uniemozliwiajgcy ich odtworzenie.

Likwidacja skiadnika majgtku wymaga zgody kierownika jednostki oraz w przypadku

sktadnika majatku powyzej 3 500,00 zi (sfownie: trzy tysiace pieéset zlotych 00/100)

akceptacji Burmistrza Gminy Tarczyn.

§2

Sposéb likwidacji skladnikéw majatku, o ktérych mowa w § 1 uzalezniony jest od rodzaju
skladnika majatku oraz materiatu, z ktérego jest wykonany tj.:
I} przedmioty drewniane palne (nie wydzielajgce w procesie spalania toksycznych gazdw)

podlegajg polamaniu, spaleniu lub przekazaniu firmie zajmujace] sie odbiorem odpaddw 2
terenu Gminy Tarczyn,

2) komputery i inny sprzet elektroniczny a takze przedmioty toksyczne podlegaja przekazaniu

firmie specjalistycznej , zajmujacej sic odbiorem danego typu odpaddw;

3) przedmioty wykonane z metalu (Zelazne i niezelazne) sprzedaje sic w punkcie zlomu 1

1.
2.

3.

metali kolorowych,

§3
Likwidacje skfadnika majgtku przeprowadza komisja, w sktadzie trzyosobowym.
Z likwidacji skladnika majgtku komisja sporzadza protokét, ktéry w szezegdlnosel powinien
zawierac: date i miejsce sporzadzenia, sklad osobowy komisji likwidacyjnej, rodzaj, typ i
ilo$¢ skladnika majatku, uzasadnienie likwidacji, podpisy czlonkéw komisji.
Wzoér protokotu z likwidacji zawiera zatacznik nr 4 do zarzadzenia.



Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 13A/2016

Dyrektora Zespotu Administracyinego Placowek Oswiatowych w Tarczynie
z dnia 28 paZdziernika 20161

.....................................................

{pieczed jednostki)

WNIOSEK O LIKWIDACJE SKEADNIKA MAJATKU

Whnosze o likwidacje nastepujacych sktadnikéw majgtkowych:

Lp. Nr Data Ilose Wartosc Wartosé

Nazwa sktadnika majatku inwentarzowy zakupu ksiegowsa umorzenia
brutto

Led

UZASADNIENIE WNIOSKU:

................................................................................................................................................................

{podpis osoby sktadajgeej wniosek}

Zatwierdzam: .........c.coooeeriiiiiiiiiinin s
(przewodniczgcy komisji likwidacyinej)




Zalgeznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 13A72016

Dyrektora Zespotu Administracyjnego Piacowek Oswiatowych w Tarczynie
z dnia 28 paZdziernika 2016r.

(pieczed)
PROTOKOL N ..ccvviiiisinniinneine,
Z LIKWIDACJH SKLADNIKOW MAJATKU
Sporzadzony dnia ....c.covcereeneinenneevernenee przez Komisje w skladzie:
RO R U UPUTOUUTOITOTUTEORTOTIPOON
e ettt s ane et enrerans
T O O T TR U ROV R TP VOO U PR TP OPRUUIPRRI
W zwigzku ze ztozonym wdniu ..., wnioskiem o likwidacje, Komisia
LR WIaCY N8 oo
{(nazwa jednostki)
dziatajgc na podstawie Zarzadzenia Nr .......ocoiviiiiin e, zdnia ..o, oraz po

dokonaniu szezegdtowych ogledzin skladnikéw majatku w przeprowadzila postepowanie

likwidacyjne n/w skladnikow majatkowych:

Nazwa ‘2
Lp. ¢ KTM - symbol indeksu (okreslenie) przedmiotu Jom, .HOSC Cena Wartosc Uwagi
A stwierdzona
spisywanego
1 2 3 4 5 6 7 &




Suma:

Komisja stwierdzita, ze wyzej wymienione sktadniki majgtku trwalego:
1) przestaly by¢ wykorzystywane do realizacji zadan jednostki,
2) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny,
3) maja wady lub uszkodzenia zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikdw albo najblizszege
otoczenia,
4) calkowicie utracity wartos¢ vzytkowa,
5) satechnicznie przestarzale.
Sposob likwidacji:

........................................................................................................................

........................................................................................................................

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnei: ...

Podpisy Czlonkéw Komisji Podpis kierownika jednostki



